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Alle nye saksbehandlarar i Elements skal fa opplaering av leiar nar ein far tilgang til systemet. Arkivet vil
giennomfgra kurs kontinuerleg eller etter behov. Arkivet har ansvar for dagleg systemassistanse og kvar
avdeling skal ha ein superbrukar. Den tilsette har sjglv ansvar for a ta kurs i Elements via KS-laering og gjera
seg kjent med lover ein nyttar i forvaltninga.

1. Fgr ein startar saksbehandling i Elements, er minste kravet at ein ma vera kjent med bruk av :

Saker/journalposter

Sk

Restansar/ubesvart post
Motatt post
Godkjenning
Tilgangskoder/lover

1. Bruk spgrsmalsteiknet heilt til venstre

= B flements

Her finne du e-lgering:

Velkommen til e-lzering i Elements

Velg hva du vil ha hjelp til ved a klikke pa et av alternativene nedenfoar, eller sak i sakefeltet over.

Saksbehandling Brevmaler
Klikk hert Klikk hert

eByggesak Mete og utvalg

Klikk her! Klikk her!

miE

Lurerdupd noe mer?

Apri€Elements hielpeside
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